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OFICINA DE SERVICIO SOCIAL Y DESARROLLO COMUNITARIO 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE SERVICIO SOCIAL 
 
 

Querétaro, Qro. xx/xxxx/xxxx(2) 
OFICIO No. (3) 

ASUNTO: Carta de presentación. 
 

 
(4) 
(5) 
PRESENTE 
 
 
Por este conducto, presentamos a sus finas atenciones al C. (6)__________________________, con número de 
control (7)_______________, estudiante de la carrera de : (8)______________________,quien desea realizar su 
Servicio Social en esa dependencia, cubriendo un total de 480 horas en el programa 
(9)________________________ en un periodo mínimo de seis meses y no mayor de dos años. 
 
Agradezco las atenciones se sirva brindar al portador de la presente. 
 
 
A T E N T A M E N T E 
Excelencia en Educación Tecnológica® 
La tierra será, como sean los hombres®  
 
 
 
 
___________(10)_____________________________ 
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GESTIÓN 
TECNOLÓGICA Y VINCULACIÓN 
 
 
 
 
 
ccp. Nombre.- Puesto (Altas y bajas) 
 
XXX/xxx 
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INSTRUCTIVO DE LLENADO 
 
 

NÚMERO Descripción 
1 Anotar nombre de departamento. 
2 Anotar el nombre de la ciudad y la fecha. 
3 Anotar número de oficio. 
4 Anotar nombre de la persona a la cual va dirigido. 
5 Anotar nombre de la dependencia. 
6 Anotar el nombre del prestante del Servicio Social. 
7 Anotar número de control. 
8 Anotar nombre de la carrera. 
9 Anotar  el nombre del programa en el que se realizará el Servicio Social. 
10 Nombre y firma del Jefe del Departamento de Gestión Tecnológica y Vinculación. 
11 Adecuar: extensión y correo electrónico de su departamento y departamento  

 
 
Nota.* Se elaborará en papel membretado. 
 


